
 

1.Dar clic donde se encuentra subrayado de color amarillo llamado: Administración 

 

       

 2. Dar clic donde se encuentra subrayado de color amarillo llamado: Cambiar Claves 
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3.Digitar el Usuario Actual y Nuevo usuario (Se debe ingresar el mismo usuario actual). 

Luego ingresar la Contraseña Actual y confirmar la Nueva Contraseña. Dar clic Enviar. 

Nota: Debe aparecer un icono que este subrayado de color amarillo, indica que esta 

correcto el usuario, de lo contrario debe cerrar sesión y volver a ingresar. 

 

4.Si el proceso fue correcto, saldrá la siguiente ventana para guardar los cambios de 

usuario y contraseña, debe dar clic en Aceptar. 

 

 

5. Luego saldrá la siguiente venta, donde indica que las claves de acceso del sistema han 

sido modificadas satisfactoriamente, dar clic en Aceptar. 

 

 

 

 



6. El sistema indicara que debe ingresar nuevamente con el usuario y la contraseña actualizada 

nueva. 

 


