TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e GESTION CONTABLE Y TRIBUITARIA
piedecuesta CODIGO VIGENCIA VERSION PAGINA
CHSHARR TRD-CN-1 29/10/2019 1 1DE2
NOMENCLATURA: D — Dependencia, S- Serie, SS — Subserie // TIEMPO DE RETENCION: AG- Archivo de Gestién, AC — Archivo Central // DISPOSICION FINAL: CT — Conservacion Total, S — Seleccién, D — Digitalizacion, E — Eliminacién. // MEDIO DE SOPORTE: F — Fisico,
SYSC - SYSCOM, NG — NeoGestion
cODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO DE SOPORTE
SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
D S SS AG AC CcT S D E F SYSC NG
CN X ACTIVOS FlJOS
X NOVEDAD DE ACTIVOS
X Catalogo de activos fijos 2 8 X X X X
X Comprobante de depreciacion y ajustes 0 0 X X
X Retiro de activos 2 8 X X X X
X Catalogo de diferidos 0 0 X X
X Baja de activos 2 8 X X X X
X DECLARACIONES TRIBUTARIAS
X RETENCION EN LA FUENTE
X Balance de comprobacion (sysc) 1 2 X X
X Movimiento de combustible diario (sysc) 1 0 X X X X
X Liquidacion de autoretencion renta 1 0 X X X X X
(sysc)
Declaracion retencion en la fuente
X 1 2 X X X X X
(DIAN)
X RETEICA (2-10-D)
X Declaracion reteica (municipal) 1 2 X X X X
X LIBRO AUXILIAR
X Libro auxiliar (sysc) 2 8 X X
Declaracion mensual, Declaracion en la
X . . 1 2 X X X X X X
fuente (secretaria de hacienda)
X ReC}bo oficial de pago M1 (Secretaria de 1 ) X X X X X X
hacienda)
X IVA
X Certificado de retencion a titulo de IVA 1 2 X X X X
Informe determinacion margen de
X 1 2 X X X X
combustible (no codificado)
X IVA generado (no codificado) 1 2 X X X X
Determinacion de base e impuesto para
X 1 2 X X X X
la declaracion de IVA (no codificado)
Certificado de retencion en la fuente,
X 1 2 X X X X
RETEICA




Balance de comprobacion (sysc)

Declaracion del impuesto sobre las
ventas IVA (DIAN)

Recibo oficial de pago de impuestos
nacionales (DIAN)

DECLARACION Y PAGO DEL IMPUESTO
DE INDUSTRIA Y COMERCIO

Balance de comprobacion (sysc)

Depuracion del ingreso

Formulario unico nacional de
declaracion y pago del impuesto de
industria y comercio

DECLARACION DE RENTAY
COMPLEMENTARIOS

Certificados (retencion en la fuente y
movimientos bancarios, seguridad
social, cartera, industria y comercio,
otro)

Formato y especificaciones para el
suministro de la informacion tribuitaria
1732/2516 (DIAN)

Declaracion de renta y complementarios
110 (DIAN)

ESTADO FINANCIEROS

Informe ejecutivo para asamblea

10

Balance general

10

Estado de resultados

10

Libros registrados mayor y balances
(sysc)

10

SOPORTES CONTABLES

Notas de contabilidad

Conciliaciones Bancarias

COMUNICACIONES OFICIALES

Comunicaciones oficiales externas e
internas

GESTION DE COMPRAS

Orden de compra

Factura proveedor

Evaluacion del proveedor




