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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

CENTRO INTEGRAL DE SERVICOS PARA MOTOS

CODIGO

VIGENCIA

VERSION

PAGINA

TRD-SM-01

28/10/2019 1

1DE2

NOMENCLATURA: D — Dependencia, S- S
Fisico, SYSC — SYSCOM, NG — NeoGestion

erie, SS — Subserie // TIEMPO DE RETENCION: AG- Archivo de Gestién, AC — Archivo Central // DISPOSICION FINAL: CT — Conservacién Total, S — Seleccién, D — Digitalizacién, E — Eliminacién. // MEDIO DE SOPORTE: F —

CODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO DE SOPORTE
SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
D s ss AG AC cT s D E F SYsC NG
CISM X ORDEN DE SERVICIO 0 1 X X Los documér.nos.son entregados a control interno
para su verificacion
X SISTECREDITO
X Recibo de credito 1 1 X X
X Recibo de caja 1 1 X X
X Factura de credito syscom 1 0 X X X
X Recibos de otros ingresos syscom 1 0 X X X
X EGRESOS CISM
X Factura de contado de clientes (sysc) 1 0 X X X
X Factura de credito de clientes (sysc) 1 0 X X X
X Baucher pago de tarjeta 1 1 X X
X Recibos de caja otros ingresos 1 1 X X X
X NOMINA
X Autorizacion descuento nomina 1 0 X X X
X GESTION DE COMPRAS
X Orden de compra 1 0 X X
X Entrada de inventarios 1 0 X X X
X Factura de compra 1 0 X X X X
X INVENTARIOS
) - -
X evolucion de facturas credito y 1 o X X
contado
X Salida de productos de CISM 1 1 X X X
X Ajustes por sobrante 1 0 X X
X Ajustes por faltante 1 0 X X
X GESTION DE PROVEEDORES
X Cedula 1 0 X X X
X RUT 1 0 X X X
X Camara de comercio 1 0 X X X
X Certificacion bancaria 1 0 X X X
F-CO-07 Mandato de vinculacion de
X 1 0 X X X
proveedores
X ACTAS
X Actas de reunion 1 0 X X X
X GARANTIA DE PRODUCTOS
X Formato de garantia 1 1 X X Medio de soporte google drive
X COMUNICACIONES OFICIALES
C — — n
X omunicaciones oficilaes internas y 1 0 X X
externas




