TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

—y— TRANSPORTE SERVICIO ESPECIAL
piedecuesta CODIGO VIGENCIA VERSION PAGINA
it TRD-TP-01 28/10/2019 1 1DEL

NOMENCLATURA: D — Dependencia, S- Serie, SS — Subserie // TIEMPO DE RETENCION: AG- Archivo de Gestién, AC — Archivo Central // DISPOSICION FINAL: CT — Conservacién Total, S — Seleccién, D — Digitalizacién, E — Eliminacién. // MEDIO DE SOPORTE: F —
Fisico, SYSC — SYSCOM, NG — NeoGestién

cODIGO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL MEDIO DE SOPORTE
SERIE DOCUMENTAL OBSERVACIONES
D S SS AG AC cT S D E F SYSC NG
<E X VENTAS SERVICIO TRANSPORTE
ESPECIAL
X Copia cedula de ciudadania 3 0 X X X X
representante legal
X Certificado de camara de comercio 2 2 X X X X
X RUT 2 2 X X X X
X Estudio de antecedentes 1 0 X X X X
X Contrato 2 3 X X X X
X FUEC-Formato unico de extracto de 3 3 X X X X
contrato
Factura 1 4 X X X X X
X Recibo de caja 1 0 X
X Soporte de transferencia 1 0 X X medio de soporte correo electronico
X COMUNICACIONES OFICIALES
X FomunlcaC|ones oficiales externas e 1 0 X X X
internas
X GESTION DE COMPRAS
X Criterios de seleccién de clientes 2 0 X X X X
X Factura de cliente 2 3 X X X X




